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Nr.8
VIRBU SĀKUMSKOLAS PIRMSSKOLAS
IEKŠĒJĀS KĀRTĪBAS NOTEIKUMI

Izdoti saskaņā ar Valsts pārvaldes iekārtas

likuma 72.panta pirmās daļas 1.punktu un

 Ministru kabineta 2009.gada 24.novembra noteikumu

 Nr.1338 „Kārtība, kādā nodrošināma izglītojamo drošība

izglītības iestādēs un to organizētajos pasākumos” 3.5.apakšpunktu
1. Vispārīgie noteikumi

1.1. Virbu sākumskolas pirmsskolas (turpmāk tekstā – Pirmsskola) Iekšējās kārtības noteikumi (turpmāk tekstā – Noteikumi) izstrādāti saskaņā ar Latvijas Republikas Izglītības likuma 54.panta 2.punktu un 55.pantu, Latvijas Republikas Vispārējā izglītības likuma 10.panta 3.daļas otro punktu, Latvijas Republikas Bērnu tiesību aizsardzības likumu, Latvijas Republikas Ministru kabineta 21.11.2018. noteikumiem Nr. 716 “Noteikumi par valsts pirmsskolas izglītības vadlīnijām un pirmsskolas izglītības programmu paraugiem”, 24.11.2009. noteikumiem Nr.1338 „Kārtība, kādā nodrošināma izglītojamo drošība izglītības iestādēs un to organizētajos pasākumos”, 23.03.2010. noteikumiem Nr.277 „Kārtība, kādā nodrošināma izglītojamo profilaktiskā veselības aprūpe un pirmās palīdzības pieejamība izglītības iestādēs”, 17.09.2013. noteikumiem Nr.890 „Higiēnas prasības bērnu uzraudzības pakalpojumu sniedzējiem un izglītības iestādēm, kas īsteno pirmsskolas izglītības programmu un Virbu sākumskolas (turpmāk tekstā – Iestāde) Nolikumu un tie nosaka:
1.1.1. Izglītojamo (turpmāk tekstā – bērni) tiesības un pienākumus;

1.1.2. Izglītojamo vecāku/aizbildņu (turpmāk tekstā – vecāku) tiesības un pienākumus;

1.1.3. darba organizāciju Pirmsskolā.

1.2. Noteikumu ievērošana ir obligāta bērniem, jebkuram pirmsskolas apmeklētājam, Pirmsskolas darbiniekiem, darbiniekiem, kas nepieciešamības gadījumā ir norīkots pildīt darba pienākumus Pirmsskolā.
1.3. Noteikumi ir izstrādāti, lai sekmētu Pirmsskolas darbības kvalitāti un prestižu.

1.4. Bērniem, Pirmsskolas skolotājiem un citiem Pirmsskolas darbiniekiem Pirmsskolā un ārpus tās, kur viņus uztver kā pirmsskolas darbiniekus, savstarpējām attiecībām ir jābalstās uz morālās un ētiskās uzvedības pamatprasībām.
2. Bērnu tiesības un pienākumi Pirmsskolā

2.1.Bērniem ir tiesības:

2.1.1. Apmeklēt Pirmsskolu un iegūt pirmsskolas izglītību atbilstoši katra spējām un tam, kā to nosaka Latvijas Republikas Izglītības likums un Latvijas Republikas Vispārējās izglītības likums.

2.1.2. Izglītības procesā izmantot pirmsskolas telpas bez maksas;

2.1.3. Uz dzīvības, veselības un attīstības maksimālu aizsargāšanu un uz dzīvībai un veselībai drošiem apstākļiem ikdienā un organizētajos pasākumos. Saņemt bezmaksas profilaktisko veselības aprūpi un neatliekamo medicīnisko palīdzību.

2.1.4. Uz bērna īpašumā, lietojumā vai valdījumā esošās personiskās mantas aizsardzību Pirmsskolā.

2.1.5. Uz tādiem izglītības procesa apstākļiem un labvēlīgu sociālo vidi, kas nodrošinātu pilnvērtīgu fizisko un intelektuālo attīstību.

2.1.6. Mācību un audzināšanas procesā brīvi izteikt un aizstāvēt savas domas un uzskatus, paust attieksmi, attīstīt spējas un intereses, ņemot vērā bērna individualitāti.
2.1.7. Pārstāvēt Pirmsskolu dažādos pasākumos, konkursos, skatēs, ja tas nav pretrunā ar bērna tiesību aizsardzību.

2.1.8. Iegūt kvalitatīvas zināšanas, prasmes un iemaņas, saņemt paskaidrojumus jaunās vielas apguvē.

2.2. Bērniem ir pienākumi:
2.2.1. Atbilstoši savam vecumam kopt sevi, sargāt un rūpēties par savu veselību, drošību. Atkarībā no sava vecuma, ievērot elementārās sadzīves un kulturālās uzvedības normas, Pirmsskolas Noteikumus, Drošības instrukcijas, ar kurām bērns iepazīstināts Pirmsskolā, jo bērns ir pilntiesīgs sabiedrības loceklis, viņa pienākumi pret sabiedrību pieaug atbilstoši vecumam.

2.2.2. Mācīties atbilstoši savai fiziskajai un garīgajai attīstībai, sagatavojoties pamatizglītības uzsākšanai.

2.2.3. Ar cieņu izturēties pret citiem bērniem, Pirmsskolas darbiniekiem un citiem pieaugušajiem, pret valsti un tās simboliem.

2.2.4. Izmantojot savas tiesības neaizskart citu bērnu, pieaugušo tiesības un likumīgās intereses.

2.2.5. Saudzīgi izturēties pret apkārtējo vidi.

3. Pirmsskolas izglītības satura īstenošanas mērķis, uzdevumi un izglītības programmu paraugi
3.1. Pirmsskolas izglītības satura īstenošanas mērķis ir zinātkārs, radošs un dzīvespriecīgs bērns, kas dzīvo veselīgi, droši un aktīvi, patstāvīgi darbojas, ieinteresēti un ar prieku mācās, gūstot pieredzi par sevi, citiem, apkārtējo pasauli un savstarpējo mijiedarbību tajā.

3.2.  Pirmsskolas izglītības satura īstenošanas uzdevumi:

3.2.1. sekmēt vispusīgu bērna attīstību, ievērojot viņa vajadzības, intereses, spējas un pieredzi un liekot pamatus vērtībās balstītu ieradumu veidošanai;

3.2.2. attīstīt bērna sociālās un emocionālās prasmes, kas ietver sevis, savu emociju, domu un uzvedības apzināšanu, spēju saprast citus un veidot pozitīvas attiecības;

3.2.3. attīstīt kritisko domāšanu, prasmi pieņemt atbildīgus lēmumus, jaunradi un uzņēmējspēju, sadarbības, pilsoniskās līdzdalības un digitālās prasmes;

3.2.4. veidot pratību pamatus mācību jomās – valodu, sociālā un pilsoniskā, kultūras izpratne un pašizpausme mākslā, dabaszinātņu, matemātikas, tehnoloģiju, veselība un fiziskā aktivitāte;

3.2.5. nodrošināt bērnam iespēju sagatavoties pamatizglītības ieguvei. 

3.3. Izglītības process Pirmsskolā notiek visas dienas garumā telpās un ārā, kurā bērna praktiskā darbībā integrēti apgūst zināšanas, izpratni un pamatprasmes, attīsta caurviju prasmes un veido vērtībās balstītus ieradumus. 
3.4. Dienas ritms grupās noteikts saskaņā ar izglītojamo vecumu. Grupas skolotāju vadībā tiek organizētas nodarbības, pastaigas iestādes teritorijā un ārpus tās, individuālais darbs, ievērojot izglītojamo vecumu.
3.5. Bērniem, kuri apmeklē 5.-6.gadīgo pirmsskolas izglītības grupu, lai sagatavotos pamatizglītības apguvei, rotaļnodarbību apmeklējums ir obligāts katru darba dienu, izņemot saslimšanas gadījumus vai ja mācības nodrošina mājās vecākiem sadarbībā ar Pirmsskolas skolotājiem (nepieciešams direktora saskaņojums). 
3.6. Pirmsskolā uzņem bērnus no 1,5 gadu vecuma līdz pamatizglītības programmas uzsākšanai. Bērnu reģistrēšana rindā, uzņemšana un atskaitīšana, grupu komplektēšana Pirmsskolā notiek, ievērojot Latvijas Republikas normatīvos aktos noteikto kārtību, Talsu novada pašvaldības un Domes lēmumus un Iestādes nolikumu.
3.7. Pirmsskola strādā piecas darba dienas nedēļā no plkst. 7:00 līdz 18:00. Pirms svētku dienās darba laiks ir saīsināts (saskaņā ar Darba likuma 135.pantu). Vecāki brīdina Iestādes darbiniekus par negaidītiem apstākļiem vai neierašanos.

3.8. Par negaidītiem apstākļiem vai aizkavēšanos dienas beigās vecāki savlaicīgi brīdina Pirmsskolas darbiniekus.

3.9. Lai nodrošinātu bērnu ēdināšanu un dalību rotaļnodarbībās, bērnu ieteicams uz pirmsskolu atvest līdz plkst. 8:30.
3.10. Iestādes organizētajos pasākumos piedalās tikai iestādē uzņemtie izglītojamie, darbinieki, vecāki un ģimenes locekļi un iestādes vadītāja aicināti viesi.

3.11. Pirms došanās ekskursijās, pastaigās ārpus iestādes, grupas skolotāja instruē bērnus par kārtības noteikumiem pasākumā. Par noteikumu pārrunāšanas faktu grupas skolotāja veic ierakstu skolotāja dienasgrāmatā. Dodoties pastaigā ārpus iestādes, Iestāde nodrošina 2 pieaugušo klātbūtni uz katriem 20 bērniem.

3.12. Vecāki tiek savlaicīgi informēti par organizētajiem pasākumiem. Pasākumi ar bērnu piedalīšanos tiek organizēti saskaņā ar drošības instrukcijām. Par bērnu drošību Iestādes organizētajos pasākumos atbild pasākuma organizators.

3.13.  Ekstremālās situācijās skolotāja sniedz pirmo medicīnisko palīdzību vai ja nepieciešams, evakuē bērnus, aukle izsludina trauksmi un vēršas pie atbildīgā darbinieka pēc palīdzības. Pieaugušie rīkojas atbilstoši apstiprinātam plānam ārkārtas situācijā.

3.14. Atvedot bērnu uz Iestādi, vecāki ieved viņu grupas telpās un paziņo grupas skolotājai par bērna ierašanos, parakstās apmeklējumu lapā.

3.15. Bērnu uz Iestādi atved veselu, tīru, kārtīgu, ar viņam nepieciešamo papildus apģērbu un higiēnas piederumiem. Virsdrēbes atstāj garderobē un nomaina ielas apavus.

3.16. Grupas skolotājai  vecāki norāda personas, kurām ir tiesības izņemt bērnu no Iestādes, par ko skolotāja veic ierakstu grupas žurnālā. Vecāki savlaicīgi paziņo grupas skolotājai, ja bērnu no Iestādes izņems cita persona.

3.17.  Grupas skolotājai ir tiesības vakarā neatdot bērnu personām, par kurām nav brīdinājuši vecāki, kā arī jebkurai personai, kura pēc bērna ieradusies reibuma stāvoklī vai citos gadījumos, ja ir pamatotas aizdomas, ka tas var kaitēt bērna interesēm.

3.18. Grupās telpās aizliegts ienest un lietot jebkura veida medikamentus. Ja bērnam Iestādē nepieciešams sniegt medicīnisko palīdzību, vēršas pie Iestādes medicīnas māsas.

3.19. Gadījumos, kad bērnam ir nepieciešama medicīniskā palīdzība, Iestāde ziņo bērna vecākiem un ātrai medicīniskai palīdzībai.     

4. Kārtība, kādā tiek organizēta izglītojamā atvešana un izņemšana no iestādes

4.1. Pirms izglītojamais sāk apmeklē iestādi, vecāki iepazīstas ar iestādes dienas režīmu.

4.2. Izglītojamo atvest un izņemt no iestādes drīkst attiecīgā bērna vecāki, brāļi un māsas no 13 gadu vecuma, kā arī personas, kas norādītas Reģistrācijas veidlapā Pirmsskolai. 
4.3. Izglītojamais iestādē drīkst ierasties tikai kopā ar pavadošo personu kura vecāka par 13gadiem. 

4.4. Izglītojamie un viņu vecāki ieiet un iziet no iestādes tikai pa savas grupas ārdurvīm. Ar ielas apaviem aizliegts staigāt pa grupas telpām.

4.5. Izglītojamos no iestādes var izņemt jebkurā vecākiem piemērotā laikā, bet ne vēlāk kā 18:03. Ja ir radušies neparedzēti apstākļi un vecāks kavēsies iestādes darba laika ietvaros, par to jāpaziņo grupas skolotajam līdz plkst. 17:45.

4.6. Vecāki no rīta paziņo, ja bērnu no iestādes izņems persona, kas nav norādīta Reģistrācijas veidlapā.
4.7. Ieejot un izejot no teritorijas, tiek aizvērti vārti.

4.8. Atstājot iestādi, vecākiem ar izglītojamo obligāti ir jāatvadās no grupas personāla.

4.9. Pēc izglītojamo izņemšanas no iestādes viņš nedrīkst atgriezties tās teritorijā viens.
4.10. Ja bērns neapmeklē Iestādi ilgāk kā 3 darba dienas, atgriežoties Iestādē jāuzrāda ārsta zīme.
5. Kārtība, kā bērni uzturas Pirmsskolas teritorijā, un kā tiek nodrošināta viņu uzraudzība un drošība
5.1. Laikā, kad bērns atrodas pirmsskolā un tās teritorijā, par bērna dzīvību un veselību atbild iestādes darbinieki. Pirmsskolas grupas skolotājam visu laiku, kamēr bērni uzturas pirmsskolas teritorijā, jābūt pie savas grupas bērniem, aizliegts bērnus atstāt bez uzraudzības.

5.2. Pirmsskolas skolotājam jāseko līdz bērnu aktivitātēm, rotaļām, ja nepieciešams regulēt to intensitāti.
5.3. Pirmsskolas skolotājam bērni ik pa laikam ir jāpārskaita.
5.4. Gadījumā, ja bērns patvaļīgi atstājis Pirmsskolas teritoriju, nekavējoties jānorīko Pirmsskolas darbinieki viņu meklēt. Par bērna pazušanu nekavējoties jāziņo iestādes direktoram, bērna vecākiem un tuvākajai policijas nodaļai,.
5.5. Informācijas stendā ir izvietota informācija par rīcības plānu ugunsgrēka gadījumā, kā arī atzīmētas personas par plāna izpildi.
5.6.  Evakuācijas plāni ir izvietoti katrā pirmsskolas stāvā pie izejas.
5.7. Atskanot trauksmes signālam, ja vecāks atrodas grupā, jārīkojas un jāņem vērā Pirmsskolas darbinieku norādījumi.
5.8. Lai aizsargātu bērna veselību un dzīvību, pirmsskolā tiek ievēroti Virbu sākumskolas Pirmsskolas drošības noteikumi:
5.8.1. Pirms Izglītības iestādes organizētiem pasākumiem pirmsskolas skolotājs ar bērniem pārrunā kārtības un drošības noteikumus šādos pasākumos.

5.8.2. Par bērnu drošību pirmsskolas rīkotajos pasākumos atbild pasākuma organizators – Pirmsskolas pedagogs. Pasākumos, kuros piedalās arī bērna vecāki, katrs vecāks atbild par sava bērna drošību un dzīvību, netraucējot pasākuma norisi vai citu dalībnieku darbības.

5.8.3. Lai nodrošinātu gan sava, gan cita bērna drošību, vecākiem jāpārbauda bērna mantas, kas tiek ņemtas uz pirmsskolu. Nepieļaut ugunsnedrošu, durošu priekšmetu, kā arī medikamentu nokļūšanu pirmsskolā.
5.8.4. Lai nodrošinātu bērnu drošību un veselību pirmsskolā aizliegts:

· Ievest suņus un citus mājdzīvniekus bez skolotāja atļaujas.

· Pārvietoties ar braucamrīkiem (velosipēds, skrituļdēlis, skrituļslidas, skrejritenis). Teritorijā tos drīkst tikai iestumt vecāku pavadībā situācijās, ja bērns kopā ar vecāku ir atbraucis uz Pirmsskolu ar braucamrīku.

· Lietot un glabāt ķīmiskas vielas (smaržas, nagu lakas u.c. kosmētika).

· Lietot un glabāt viegli uzliesmojošas vielas.

· Ienest pārtikas produktus bez grupas skolotāja atļaujas.

· Bērnam dot līdz, medikamentus, naudu, mobilo telefonu, vardarbību rosinošas rotaļlietas.

5.8.5. Vecāks, kurš savu bērnu uz pirmsskolu ir atvedis ar braucamrīku, pats atbild par tā drošu glabāšanu.
5.8.6. Ja medikamenti, kurus izrakstījis ārsts jālieto dienas laikā, pirmsskolas medmāsai kopā ar medikamentiem jāuzrāda arī medikamentu recepte.
5.8.7. Pirmsskolas iestādē un tās teritorijā nedrīkst veikt vai realizēt jebkādu komercdarbību, kurā būtu iesaistīti bērni.
5.8.8. Iestādes darbinieki nav materiāli atbildīgi par dārglietām (auskari, gredzeni, ķēdītes) vai mantām, ko bērns paņēmis līdz uz pirmsskolu.
6. Kārtība, kādā pirmsskolā atrodas nepiederošas personas.

6.1. Pirmsskolai piederošas personas ir: Pirmsskolas darbinieki, pirmsskolas audzēkņi, viņu vecāki un pilnvarotās personas.

6.2. Citu iestāžu darbinieki, kas saistīti ar pirmsskolas uzraudzības funkciju veikšanu, ierodoties pirmsskolā uzrāda savu dienesta apliecību un covid sertifikātu, informē pirmsskolas vadītāju par savu ierašanās mērķi.

6.3. Pirmsskolā, tai nepiederošas personas, lai noskaidrotu sev interesējošus jautājumus, kas saistīti ar pirmsskolu un izglītību tajā, pirmsskolā drīkst ierasties Iestādes direktora pieņemšanas laikā vai iepriekš vienojoties, citā pieņemšanas laikā.
6.4. Iestādes durvis ir slēgtas. Pēc zvana, atslēgt durvis un noskaidrot apmeklētāja ierašanās mērķi dodas kāds no pirmsskolas darbiniekiem.

6.5. Uzzinot apmeklētāja mērķi un pārbaudot personas apliecību un covid sertifikātu, pirmsskolas iestādes darbiniekam, kas atvēris durvis, apmeklētājs jāpavada līdz nepieciešamajam kabinetam vai darbiniekam, ar kuru paredzējis tikties apmeklētājs.

6.6. Ja darbinieks, kuru vēlas sastapt apmeklētājs, neatrodas pirmsskolā, tad pirmsskolas darbiniekam, kurš atvēris durvis, jāinformē apmeklētājs par citu apmeklējuma laiku vai jāiedod darbinieka kontakttālrunis, ja darbinieks šādu piekrišanu devis.
6.7. Jebkuram pirmsskolas darbiniekam ir tiesības pirmsskolā un tās teritorijā apturēt pirmsskolai nepiederošu personu un noskaidrot ierašanās iemeslu.
6.8. Ja nepiederošā persona uzvedas neadekvāti un viņa rīcība rada aizdomas par iespējamiem draudiem bērnu veselībai un dzīvībai, tad pirmsskolas darbiniekiem nekavējoties par radušos situāciju jāziņo policijai (telefona Nr. 112), vienlaicīgi informējot iestādes direktoru. 
6.9. Ikvienam pirmsskolai piederošai personai ir tiesības lūgt atstāt pirmsskolas teritoriju vai telpas, ja ir aizdomas par apmeklētāja nepamatotu atrašanos vai iespējamajiem draudiem pirmsskolā esošajiem bērniem. 
7. Norēķini par izglītojamo ēdināšanu pirmsskolā

7.1. Maksa par ēdināšanu tiek noteikta pamatojoties uz spēkā esošiem Talsu novada Domes lēmumiem.

7.2. Maksu par ēdināšanu samazina, pamatojoties uz Talsu novada Domes lēmumiem.

7.3. Pirmsskola nodrošina bērna ēdināšanu trīs reizes dienā.

7.4. Katru mēnesi līdz 10. datumam, vecākiem ir iespējams saņemt izrakstu par sava bērna ēdināšanas izmaksām, apmeklētajām dienām pirmsskolā, pārmaksas vai parāda summu no iepriekšējā mēneša pirmā līdz pēdējam datumam.

7.5. Vecākiem norādītā summa par bērna ēdināšanu pirmsskolā jāsamaksā līdz katra mēneša beigām, veicot maksājumu ar pārskaitījumu uz kontu, kas norādīts izrakstā. 
7.6. Ja viena mēneša laikā netiek segts parāds par ēdināšanas pakalpojumu, iestādes direktors var mainīt bērna uzturēšanās režīmu, nodrošinot pirmsskolas programmas īstenošanu bērna apmācībai bez ēšanas pakalpojumiem.
7.7. Ja vecākiem kādu mēnesi nav iespējams par bērna ēdināšanas pakalpojumiem norēķināties pilnā apmērā, sava labā griba jāapliecina ar maksājumu vismaz 50% apmērā no ikmēneša maksājuma. Taču, ja maksājumi 50% apmērā tiks veikti laika periodā, kas ilgāks par 6 mēnešiem (perioda atskaite atjaunojas brīdī, kad parāds tiek dzēsts pilnībā), iestādes vadītājs ir tiesīgs rīkoties, atbilstoši Talsu novada Domes pieņemtiem lēmumiem.
8. Kārtība, kādā bērnu vecāki tiek iepazīstināti ar noteikumiem

8.1. Pirms bērna uzņemšanas pirmsskolā vecāki iepazīstas ar noteikumiem un apliecina to ar savu parakstu iesniegumā par bērna uzņemšanu rindā pie iestādes vadītāja.

8.2. Katra mācību gada sākumā rīkotajā vecāku sapulcē, vecāki atkārtoti tiek iepazīstināti ar noteikumiem, par ko vecāki parakstās pirmsskolas skolotāja izveidotā sarakstā.

8.3. Vecāki ar noteikumiem var iepazīties grupas telpā.
8.4. Pirmsskolas audzēkņi ar iekšējās kārtības noteikumiem tiek iepazīstināti katra mācību gada sākumā un atkārtoti attiecīgajās mācību tēmās.
9. Noteikumu pieņemšanas un grozīšanas kārtība.

9.1.     Noteikumus apspriež un priekšlikumus iesniedz pedagoģiskā padome, Izglītības iestādes padome.

9.2.        Virbu sākumskolas iekšējās kārtības noteikumus apstiprina Iestādes direktors.

9.3.    Grozījumi un labojumi iekšējās kārtības noteikumos tiek apstiprināti ar direktora rīkojumu, pamatojoties uz pedagoģiskās padomes un Izglītības iestādes padomes priekšlikumiem.
10. Noslēguma jautājums.
10.1. Atzīt par spēku zaudējušus Iestādes 2019.gada 1.septembra „Iekšējās kārtības noteikumi pirmsskolā”.

Direktore
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